Voornaam Achternaam
Functie waarop je solliciteert
Woonplaats  ·  06 12 34 56 78  ·  jouwnaam@email.nl  ·  linkedin.com/in/jouwnaam
Profiel
Drie tot vijf regels over wie je bent en wat je zoekt. Schrijf zoals je praat: korte zinnen, geen holle woorden. Zeg wat je kunt en waar je dat hebt laten zien.
Werkervaring
Functietitel — Organisatie
Maand jaar – heden  ·  Plaats
· Begin elke regel met een werkwoord: begeleidde, bouwde, verkocht, verbeterde.
· Zet er een resultaat achter. Een getal werkt het best, ook als het een schatting is.
· Maximaal vijf punten. Liever vier goede dan acht vage.
Functietitel — Organisatie
Maand jaar – maand jaar  ·  Plaats
· Wat je deed en wat het opleverde.
· Wat je hebt geleerd dat je nu gebruikt.
Opleiding
Opleiding — Onderwijsinstelling
Jaar – jaar  ·  Plaats
Vaardigheden
Zet ze op één regel, gescheiden door komma’s. Bijvoorbeeld: klantcontact, planning, Excel, Exact, Nederlands, Engels.
Geen sterretjes of balkjes. Leessoftware maakt daar niets van, en een recruiter gelooft ze toch niet.
Cursussen en certificaten
· Naam van de cursus — instituut — jaar.
Interesses
Eén regel, alleen als het iets zegt over wie je bent op het werk.
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